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Buenos dias

A partir del préximo viernes 9 de junio ya podréis acceder desde la pagina web del IES
Miguel Espinosa a cumplimentar los documentos de matricula de vuestros/as hijos/as en el curso
escolar 2023/2024.

Nos gustaria que la matricula estuviera cumplimentada lo antes posible, ya que debido a la
nueva forma de proceder online es posible que puedan surgir inconvenientes o dudas, y de esta
forma podremos resolverlos con la mayor prontitud.

Para realizar online los documentos con facilidad deberéis proceder de la siguiente forma:

Desde la pagina web del instituto (https://iesmiguelespinosa.com) deberéis colocar el
cursor sobre "El centro" y se desplegard un menu. Ahi tendréis que seleccionar "Secretaria". y
abrir el apartado "Matriculacién". Al seleccionar la matricula del curso del afio préximo os dirigira
a un formulario que tendréis que ir rellenando.

En un momento determinado os pedird que adjuntéis varios documentos. Os recomiendo
crear una carpeta en el ordenador donde guardéis todas las fotos de los documentos que se os
soliciten, estos son:

1.- Fotografia reciente del alumno, tamafio carnet

2.- Fotocopia del DNI/N.I.E./Pasaporte del padre, madre y alumno.

3.- Documentacion informativa de datos médicos, si los hubiera (alergias, asma, diabetes...)

4.- Justificante bancario del pago de la agenda escolar.

5.-Fotocopia de la tarjeta sanitaria (Seguridad Social o compaiiia privada)

6.- Libro de familia.

7. Matricula firmada y fotocopia de la primera hoja que, una vez sellada, serd el justificante de
matricula.

8. Para alumnado de 32 y 42 de ESO, asi como de Bachillerato, justificante bancario del pago del
seguro escolar.

Al final, una vez completado el formulario, se generara un archivo (seria el documento 7)
que deberéis descargar y cumplimentar en el ordenador. Veréis que al final del documento os da
la opcion de guardarlo en el formulario.

Ademas, ése mismo documento 7 es el que debéis imprimir y traer al centro (junto con 1
y fotocopias de 2, 3, 4, 5y 6) para que se os selle y tengais vuestro justificante de matricula.

Si vuestro hijo o hija ha suspendido cinco o mas materias en la segunda evaluacion,
deberéis marcar esa opcién en el formulario, y al final se os generardn dos archivos: el impreso de
matricula para segundo y el impreso de matricula para primero. Deberéis rellenarlos y subirlos los
dos al formulario, y traer los dos firmados al instituto para que se os sellen.

Los/as tutores/as informaran al alumnado del dia y la hora que tendran que presentar fisicamente
la matricula con sus documentos fotocopiados en la Secretaria del centro.

Muchas gracias y un saludo.
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